
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรออกบัตรประจ ำตัวคนพิกำร กรณี กำรยกเลิกกำรมีบัตรประจ ำตัวคนพิกำร 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ส ำนักงำนพัฒนำสังคมและควำมมั่นคงของมนุษย์จังหวัดตรัง กระทรวงกำรพัฒนำสังคมและ 

ควำมมั่นคงของมนุษย์  
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1) กรณีผู้ถือบัตรถึงแก่ควำมตำย หรือได้รับกำรฟ้ืนฟูจนไม่มีสภำพควำมพิกำร หรือมีควำมประสงค์จะยกเลิกกำรมีบัตร ให้ผู้

ถือบัตรหรือผู้ปกครอง ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบำลหรือผู้ดูแลคนพิกำร แล้วแต่กรณี แจ้งต่อเจ้ำหน้ำที่ผู้มีอ ำนำจออกบัตรเ พ่ือ
จ ำหน่ำยชื่อออกจำกฐำนข้อมูลทะเบียนบัตรต่อไป 

2) กรณีผู้ถือบัตรหรือผู้ปกครอง ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบำลหรือผู้ดูแลคนพิกำร แล้วแต่กรณี ไม่ด ำเนินกำรแจ้งว่ำผู้ถือบัตรถึงแก่
ควำมตำย หรือได้รับกำรฟ้ืนฟูจนไม่มีสภำพควำมพิกำร ให้เจ้ำหน้ำที่ผู้มีอ ำนำจออกบัตรแต่งตั้งคณะท ำ งำนตรวจสอบ
ข้อเท็จจริงแล้วเสนอควำมเห็นต่อเจ้ำหน้ำที่ผู้มีอ ำนำจออกบัตรพิจำรณำจ ำหน่ำยชื่อออกจำกฐำนข้อมูลทะเบียนบัตร
ต่อไป 

3) ให้เจ้ำหน้ำที่ผู้มีอ ำนำจออกบัตร มีหนังสือแจ้งผู้ถือบัตรหรือผู้ปกครอง ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบำลหรือผู้ดูแลคนพิกำร แล้วแต่กรณี 
ทรำบภำยใน 30 วัน นับแต่กำรจ ำหน่ำยชื่อออกจำกฐำนข้อมูลทะเบียนบัตร และแจ้งสิทธิอุทธรณ์ภำยใน 30 วัน นับแต่
วันที่ ได้รับหนังสือ รวมทั้ งมีหนังสือแจ้งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ซี่ ง เป็นภูมิล ำ เนำของบุคคลนั้นด้วย  
  

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักงำนพัฒนำสังคมและควำมม่ันคงของมนุษย์จังหวัดตรัง 
ศำลำกลำงจังหวัดตรัง ถ.พัทลุง ต.ทับเที่ยง อ.เมือง จ.ตรัง 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด)  
ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 30 นำท ี

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรหลักฐำน 
(หมำยเหตุ: (กรณีผู้ถือบัตร หรือผู้ปกครอง ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบำล 
หรือผู้ดูแลคนพิกำร แล้วแต่กรณีมำแจ้งด้วยตนเอง))  

5 นำที ส ำนักงำนพัฒนำสังคม
และควำมมั่นคงของ
มนุษย์จังหวัดตรัง 

 
2) กำรพิจำรณำ 

บันทึกข้อมูลกำรยกเลิกกำรมีบัตรประจ ำตัวคนพิกำรลงใน
ระบบงำนออกบัตรประจ ำตัวคนพิกำร 
(หมำยเหตุ: (กรณีผู้ถือบัตร หรือผู้ปกครอง ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบำล 
หรือผู้ดูแลคนพิกำรแล้วแต่กรณี มำแจ้งด้วยตนเอง))  

10 นำที ส ำนักงำนพัฒนำสังคม
และควำมมั่นคงของ
มนุษย์จังหวัดตรัง 

 



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

ตรวจสอบข้อมูลที่ท ำกำรบันทึก และเจ้ำหน้ำที่ผู้ที่มีอ ำนำจ
ออกบัตรแจ้งให้ผู้ที่มำยื่นเอกสำรเพ่ือยืนยันกำรยกเลิก 
(หมำยเหตุ: (กรณีผู้ถือบัตร หรือผู้ปกครอง ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบำล 
หรือผู้ดูแลคนพิกำรแล้วแต่กรณี มำแจ้งด้วยตนเอง))  

15 นำที ส ำนักงำนพัฒนำสังคม
และควำมมั่นคงของ
มนุษย์จังหวัดตรัง 

 

 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ของคนพิกำร) 

- 

2) 
 

บัตรประจ ำตัวคนพิกำร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

3) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ของคนพิกำร) 

- 

4) 
 

ใบมรณบัตร 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีคนพิกำรเสียชีวิต) 

- 

5) 
 

ใบรับรองแพทย์ หรือ เอกสำรรับรองควำมพิกำร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณี คนพิกำรได้รับกำรฟื้นฟูจนไม่มีสภำพควำมพิกำร) 

- 

6) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ของผู้ที่มำยื่นค ำขอยกเลิกแทน) 
 
 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
7) 

 
ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ของผู้ที่มำยื่นค ำขอยกเลิกแทน) 

- 

8) 
 

ใบมอบอ ำนำจ หรือหลักฐำนอ่ืนที่แสดงว่ำมีส่วนเกี่ยวข้องกับคน
พิกำร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ของผู้ที่มำยื่นค ำร้องขอยกเลิกแทน) 

- 

ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) ไม่เสียค่ำธรรมเนียม 
(หมำยเหตุ: -)  

 ค่ำธรรมเนียม 0 บำท 
  
 

 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ส ำนักงำนพัฒนำสังคมและควำมม่ันคงของมนุษย์จังหวัดตรัง ศำลำกลำงจังหวัดตรัง ถ.พัทลุง ต.ทับเที่ยง อ.

เมือง จ.ตรัง 
(หมำยเหตุ: -)  

2) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

 
หมำยเหตุ 
- 
 
 



 
ชื่อกระบวนงำน: กำรออกบัตรประจ ำตัวคนพิกำร กรณี กำรยกเลิกกำรมีบัตรประจ ำตัวคนพิกำร  
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: กองยุทธศำสตร์และแผนงำน กรมส่งเสริมและพัฒนำคุณภำพชีวิตคนพิกำร กอง
ยุทธศำสตร์และแผนงำน 
ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร: รับแจ้ง 
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง:  

1) พระรำชบัญญัติส่งเสริมและพัฒนำคุณภำพชีวิตคนพิกำร พ.ศ. 2550 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2556  
2) ระเบียบคณะกรรมกำรส่งเสริมและพัฒนำคุณภำพชีวิตคนพิกำรแห่งชำติ ว่ำด้วยหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไข

กำรยื่นค ำขอมีบัตรประจ ำตัวคนพิกำร กำรออกบัตร และกำรก ำหนดเจ้ำหน้ำที่ผู้มีอ ำนำจออกบัตรประจ ำตัวคน
พิกำร กำรก ำหนดสิทธิ หรือกำรเปลี่ยนแปลงสิทธิและกำรขอสละสิทธิของคนพิกำร และอำยุบัตรประจ ำตัวคน
พิกำร พ.ศ. 2556  

ระดับผลกระทบ: บริกำรทั่วไป 
พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนกลำง, ส่วนภูมิภำค 
กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: ไม่มี 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 1 
 จ ำนวนค ำขอที่มำกท่ีสุด 3 
 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0 
ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: ส ำเนำคู่มือประชำชน 18/01/2016 14:58 
 
 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนย์กลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


