
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรรับรององค์กรที่ปฏิบัติงำนด้ำนกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรค้ำมนุษย์ 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ส ำนักงำนพัฒนำสังคมและควำมมั่นคงของมนุษย์จังหวัดตรัง กระทรวงกำรพัฒนำสังคมและ    

ควำมมั่นคงของมนุษย์  
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. คุณสมบัติของผู้ยื่นค ำขอจดทะเบียนฯ 

1) จะต้องด ำเนินกิจกำรและมีผลงำนเกี่ยวข้องกับกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรค้ำมนุษย์ต่อเนื่องจนถึงวันยื่นค ำขอไม่
น้อยกว่ำหนึ่งปี 

 2) มีที่ท ำกำรตั้งอยู่ในท้องที่ที่จะยื่นค ำขอไม่น้อยกว่ำหนึ่งปี 
 3) มีบุคลำกร หรืออำสำสมัครในกำรปฏิบัติงำน หรือมีที่ปรึกษำที่มีควำมรู้เกี่ยวกับกำรป้องกัน ปรำบปรำม หรือแก้ไข

ปัญหำกำรค้ำมนุษย์ 
 4) มีแผนงำน โครงกำร และกิจกรรมเกี่ยวข้องกับกำรป้องกัน ปรำบปรำม หรือแก้ไขปัญหำกำรค้ำมนุษย์อย่ำงชัดเจน 
 5) ผู้บริหำรองค์กรเอกชน ไม่เป็นผู้มีควำมประพฤติเสื่อมเสีย ไม่เป็นบุคคลล้มละลำยและไม่เคยได้รับโทษจ ำคุกโดยค ำ

พิพำกษำถึงท่ีสุดให้จ ำคุก เว้นแต่ในควำมผิดอันได้กระท ำด้วยควำมประมำท หรือควำมผิดลหุโทษ 
2. สถำนที่ยื่นค ำขอจดทะเบียนฯ ณ จังหวัดที่องค์กรฯ ตั้งอยู่ 

- ในกรุงเทพมหำนคร ให้ยื่นค ำขอที่กองต่อต้ำนกำรค้ำมนุษย์ ส ำนักงำนปลัดกระทรวงกำรพัฒนำสังคมและควำมม่ันคง
ของมนุษย์ 

- ในส่วนภูมิภำค ให้ยื่นค ำขอที่ส ำนักงำนพัฒนำสังคมและควำมม่ันคงของมนุษย์จังหวัด 
3. เริ่มนับวันด ำเนินกำรเมื่อเจ้ำหน้ำที่ได้รับเอกสำรครบถ้วน 
หมำยเหตุ : ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ใน

คู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้จะแจ้งผลกำรพิจำรณำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบภำยใน 7 วันนับแต่วันที่พิจำรณำ
อนุมัติแล้ว 
  

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 
 สถานที่ให้บริการ 
1. กองต่อต้านการค้ามนุษย์     ส านักงานปลัดกระทรวงการ
พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
2.ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดตรัง 
ศาลากลางจังหวัดตรัง (หลังใหม่) ชั้น 1/ติดต่อด้วยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 



ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 16 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมครบถ้วนของเอกสำร 
(หมายเหตุ: (หน่วยงานที่รับผิดชอบ มีที่ ส านักงานพัฒนา
สังคมและความมั่นของมนุษย์จังหวัดทุกจังหวัด ด้วย))  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำน
ปลัดกระทรวงกำร

พัฒนำสังคมและควำม
มั่นคงของมนุษย์ 

 
2) กำรพิจำรณำ 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ยื่นค ำขอจดทะเบียน
องค์กรฯ หำกมีคุณสมบัติครบตำมท่ีกฎหมำยก ำหนด 
เจ้ำหน้ำที่จึงด ำเนินกำรเสนอควำมเห็นต่อปลัดกระทรวงกำร
พัฒนำสังคมและควำมมั่นคงของมนุษย์ (ปพม.)/ผู้ว่ำรำชกำร
จังหวัด (ผวจ.) พิจำรณำ 
(หมายเหตุ: (กองต่อต้านการค้ามนุษย์ และ ส านักงานพัฒนา
สังคมและความมั่นคงของมนุษย์ทุกจังหวัด))  

5 วันท ำกำร ส ำนักงำน
ปลัดกระทรวงกำร

พัฒนำสังคมและควำม
มั่นคงของมนุษย์ 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
เสนอ ปพม./ผวจ. พิจำรณำอนุมัติให้จดทะเบียน และลงนำม
ในใบส ำคัญแสดงกำรรับรองเป็นองค์กรเอกชนด้ำนกำรป้องกัน
และปรำบปรำมกำรค้ำมนุษย์ จำกนั้นเจ้ำหน้ำที่ท ำหนังสือถึงผู้
ยื่นค ำขอจดทะเบียนองค์กำรฯเพ่ือแจ้งผลกำรพิจำรณำและส่ง
ใบส ำคัญแสดงกำรรับรองเป็นองค์กรเอกชน 
(หมายเหตุ: (กองต่อต้านการค้ามนุษย์ และส านักงานพัฒนา
สังคมและความมั่นคงของมนุษย์ทุกจังหวัด))  

10 วันท ำกำร ส ำนักงำน
ปลัดกระทรวงกำร

พัฒนำสังคมและควำม
มั่นคงของมนุษย์ 

 

 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (รับรองส ำเนำ โดย ผู้บริหำรองค์กรที่ยื่นค ำขอ) 
 
 
 

ส ำนักบริหำรกำรทะเบียน 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
2) 

 
ตรำสำรจดทะเบียนมูลนิธิ สมำคม 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (1. รับรองส ำเนำโดยผู้บริหำรองค์กร หรือผู้ได้รับมอบ
ฉันทะ) 

- 

3) 
 

ระเบียบข้อบังคับขององค์กรเอกชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (เป็นหลักฐำนขององค์กรที่ออกโดยองค์กรที่ยื่นเรื่องเอง  
และ รับรองส ำเนำโดยผู้บริหำรองค์กร หรือ ผู้ได้รับมอบฉันทะ) 

- 

4) 
 

รำยนำมคณะกรรมกำรหรือคณะผู้บริหำรองค์กร 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (1. เป็นหนังสือที่ ออกโดยองค์กรที่ยื่นเรือ่ง 
2.รับรองส ำเนำโดยผู้บริหำรองค์กร หรือผู้ได้รับมอบฉันทะ) 

- 

5) 
 

แผนงำนโครงกำรขององค์กรเอกชนที่จะด ำเนินกำร 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (1. เป็นเอกสำรที่ออกโดยองค์กรที่ยื่นเรื่อง 
2. รับรองส ำเนำโดยผู้บริหำรองค์กร หรือผู้ได้รับมอบฉันทะ ) 

- 

6) 
 

ผลกำรด ำเนินงำนขององค์กรในระยะเวลำไม่น้อยกว่ำ 1 ปี 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (รับรองส ำเนำโดยผู้บริหำรองค์กร หรือผู้ได้รับมอบฉันทะ) 

- 

 
ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ไม่มีค่ำธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -)  
 ค่ำธรรมเนียม 0 บำท 
  
 

 
 
 
 



ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ณ จุดยื่นค ำขอ 
(หมายเหตุ: (1. ถ้าเป็นองค์กรที่ มีภูมิล าเนาในภูมิภาค ยืนเรื่องร้องเรียน ที่ ส านักงานพัฒนาสังคมและความ
มั่นคงของมนุษย์จังหวัด ซึ่งเป็นจุดบริการ 
2. ถ้าเป็นองค์กรที่ มีภูมิล าเนาใน เขตกรุงเทพฯ ยืนเรื่องร้องเรียน ที่กองต่อต้านการค้ามนุษย์ ส านักงาน
ปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์ ซึ่งเป็นจุดบริการ))  

2) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
หมำยเหตุ 
- 
 

 
ชื่อกระบวนงำน: กำรรับรององค์กรที่ปฏิบัติงำนด้ำนกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรค้ำมนุษย์  
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส ำนักงำนปลัดกระทรวงกำรพัฒนำสังคมและควำมม่ันคงของมนุษย์ ส ำนักงำน
ปลัดกระทรวงกำรพัฒนำสังคมและควำมม่ันคงของมนุษย์ ส ำนักงำนปลัดกระทรวงกำรพัฒนำสังคมและควำมมั่นคงของ
มนุษย์ 
ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร: จดทะเบียน 
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
1) พ.ร.บ. ป้องกันและปราบปรามการค้ามนุษย์ พ.ศ.2551  

ระดับผลกระทบ: บริกำรทั่วไป 
พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนกลำง, ส่วนภูมิภำค 
กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: ไม่มี 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0.5 
 จ ำนวนค ำขอที่มำกท่ีสุด 1 
 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0 
ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: กำรรับรององค์กรที่ปฏิบัติงำนด้ำนกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรค้ำมนุษย์ 

ส ำนักงำนพัฒนำสังคมและควำมม่ันคงของมนุษย์จังหวัดตรัง 
 
 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนย์กลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 


